COMO REALIZAR UNA
FACTURA ELECTRONICA 4.0

-b\“a,

~7,,§ Facturamos.com.mx

N &Web

Entrar a www.facturamos.com.mx

Dar clic en “Iniciar Sesion en Facturamos.com.mx”. Poner su usuario y contraseia,
previamente enviada del correo facturamos@sistemasperseo.com, en caso de no
contar con ella favor de comunicarse con su distribuidor.

O 6 2 https://www.facturamos.com.mx/(S(35mvzq55bgxnzqialx4y5m55))/default.aspx w

Cotiza NElEdCRITREEE Iniciar Sesion En Facturamos.commx [Hinicio De Sesion Distribuidores = Paquetes De Timbres

CUANDO SE INICIA POR PRIMERA VEZ
Completar datos fiscales

Aparecera una ventana para seleccionar el Régimen Fiscal, de acuerdo con a su
Constancia de Situacion Fiscal.

6 Debe configurar los siguientes datos para CFDI 3.3:

En version 3.2 utilizaba el régimen; General De Ley Personz Morzl

egran el =

603 - Personas Morales con Fines no Lucrativos

>

. 605 - Sueldos y Salarios e Ingresos Asimilados a Salarios
Lugar de expadicién:

606 - Arrendamiento

607 - Régimen de Enajenacién o Adquisicién de Bienes | Régimen Fiscal en que tributen conforme a la Ley del ISR,

608 - Demds ingresos
609 - Consolidacién

610 - Residentes en el Extranjero sin Establecimiento Permanente en
México v
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Cadigo Postal

Capturar el Codigo Postal referido a su Constancia de Situacion Fiscal.

é Debe configurar los siguientes datos para CFDI 3.3:

En wersion 2.2 utilizaba el régimen: General De Ley Persona Moral

Regimen fiscal: |601 - General de Ley Personas Morales

icid X~
Lugar de expedicidn: 31416 Dato obligatorio para 3.3 - Ver ayuda para llenado E

Guardar

Guardar los cambios.

Daremos clic en Guardar para conservar los datos establecidos.

é Debe configurar los siguientes datos para CFDI 3.3:

En wersion 2.2 utilizaba el régimen: General De Ley Persana Moral

Regimen fiscal: ‘601 - General de Ley Personas Morales E]

. x
Lugar de expedicidn: |31415 | Dato obligatorio para 3.3 - Ver ayuda para llenado E

| @ Guardar |
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Firma Carta Manifesto con el PAC.

En caso de no tener firmada la Carta Manifiesto con el PAC, aparecera este
mensaje y al dar clic en Clic Aqui, se mostrara un manual para poder realizar este
tramite.

Estimado usuario, por disposiciones fiscales es necesario que tenga
firmado contrato con el proveedor autorizado de certificacion (FAC),

favor de ingresar en esta liga para hacer la firma correspondiente

--= Clic Agui =--

[ ST

Dar clic en Si.

Una vez que revisemos la informacién daremos clic en Si.

Estimado usuario, por disposiciones fiscales es necesario gue tenga
firmado contrato con el proveedor autorizado de certificacion (PAC),

favor de ingresar en esta liga para hacer la firma correspondiente

[C]

--= Clic Agui <--
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Aviso de Sellos Vencidos.

En caso que los sellos estén vencidos o por vencer, aparecera el siguiente
mensaje, para informacion de la renovacion del sello dar clic en COmo Tramitar o
Renovar un Certificado de Sello Digital.

6 Fara sequir facturando se requiere renovar sus sellos.

Su sello vencio el dia: 11-09-2017

--= Camo tramitar o renovar un certificade de sello digital, =--

Cerrar ventana.

Para continuar con la configuracion daremos clic en Cerrar, icono que se
encontrar en el lado superior derecho.

M

6 Para seguir facturando se requiere renovar sus sellos.

Su sello vencio el dia: 11-09-2017

--= Como tramitar o renovar un certificado de sello digital, =<--
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PASOS PARA GENERAR UNA FACTURA

Antes de iniciar debe de haber capturado informacion en el catalogo

de clientes y productos, para mas informacion revisar el manual
“Captura de datos obligatorios para la facturacion”

PASO # 1.- Revisar Version.

Una vez que acceda totalmente al sistema, podra visualizar la versién en la que se
encuentra su panel.

VERSION SAT 3.3 44 Timbres disponibles: 140 | & BWI | &l Cerrar Ses

-, Empresa: BWI Sucursal: |- B
a0 §=Fachuramos.com.mx - i
= Web ]
b i o O O
EMPRESA CATALOGOS CLIENTES PRODUCTOS CFDI REPORTES MODULOS ADICIONALES
| Emite ceor (=

.6_ Emisién Emisor:  BWI

‘&U REC del amisor:  OIS12 Lugar da Expadiciin: 31416
® Direccién fiscal del emisor:  VALIDAD CHP No. 8802 LOS PINOS CHIHUAHUA CHIHUAHUA MEXICO C P 31416

O Pagos

(/2] Regimenes: 601 - General de Ley Personas Morales

Q

[X] Mostrar Demicil lio Fiscal: Mostrar Demicil lio Emisién:

Q

< Ac[l)a;ca Mostrar Impusstos per partida: Mostrar Domicilio Cliente: [

—Datos del comprobante

Tipo de Documento:  Factura g Fecha de emisién:  [16-10-2017 06:39:58 dd-mm-3333 hh:mm:ss.
S — a

—Datos del client

Para buscar un clianta introduzca cidigo, RFC o parta de la razén sacial y presiona BUSCAR. Después seleccionelo de la lista

o g we [
Direccién fiscal:  No ha seleccionado un cliente Dissdecrédo: [ o

_— | S
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PASO # 2.- Informacion del emisor.

Apareceran opciones de visualizacion de la factura los cuales se podran cambiar
de acuerdo a sus necesidades.

§ | aCcIc del e S0

Emisor: BWI
RFC del emizor:  QIS512 Lugar de Expedicién: 31416
Direccién fiscal del emisor:  /|ALIDAD CHP Ma. 8802 LOS PINOS CHIHUAHUA CHIHUAHUA MEXICO C.P. 31416

Regimenes: 601 - General de Ley Personas Morales

Maostrar Domicilio Fiscal: Mastrar Domicilio Emision:

Maostrar Impuestos por partida: Mastrar Domicilio Cliente: I:‘

PASO # 3.- Uso del CFDI.

Seleccionaremos el Uso CFDI que se utilizara para emitir la factura, de acuerdo a
la norma del SAT.

— Datos del cliente

Para buscar un cliente introduzca cadigo, RFC o parte de la razon social y presi BUSCAR. Desp seleccionelo de la lista.

Cliente: |1 - CLIENTE MOSTRADOR - XAXX010101000 Q

Direccién fiscal:  # Col_ _

| norecipent@sistemasperseo.com |
E-mail:

INF

umerd c

Uso cfdi: |:|

LUs - Gastos runerales. "

D04 - Donativos.

—Pagos D05 - Intereses reales efectivamente pagados por créditos hipotecarios (casa 1

habitacién).

D06 - Aportaciones voluntarias al SAR.

Forfas de pago: ydos de pag

DO7 - Primas por seguros de gastos médicos.

- D08 - Gastos de transportacion escolar obligatoria.

Condicidlies de pago:
D09 - Depdsitos en cuentas para el ahorro, primas que tengan como base

Maoneda: planes de pEI"ISiOFIES. 3o de cambi

D10 - Pagos por servicios educativos (colegiaturas)

—CFDI Relacionadrs Seleccior P01 - Por definir

Tinn Ralaridn: Kln —mlic= mars Ack=s Facbioes =3
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PASO # 4.- Uso CFDI por Default.

Una vez que seleccionemos el Uso CFDI, el sistema lo podra poner como dato por

default para ese cliente en caso que asi lo deseemos.

Para confirmar daremos clic en Si.

No tiene una opcion de uso cfdi configurado.

é iDesea usar la opcidn seleccionada como default?

Lt BN

PASO # 5.- Informacion para extranjeros.

En caso que el cliente sea extranjero, se habilitara cuadro para poner Nimero de

Identificacion Fiscal y Residencia Fiscal.

—Datos del cliente

Cliente: |1 - CLIENTE MOSTRADOR - XAXX010101000

Dirsceién fiscal: £

Col. . ,.

|norecipent@sistam aspersec.com

Para buscar un cliente introduzca cédigo, RFC o parte de la razén social y presione BUSCAR. Después seleccionelo de la lista.

RFC:  |[KAXX010101000
Dizs de crédito: -
=

Uso cfdi: Pl

01 - Por definir

INFORMACION REQUERIDA PARA CLIENTES
EXTRANIEROS

Namero de identificacién fiscal:

PASO # 6.- Pagos.

Se podra seleccionar si el método de pago se realizara en Una Sola Exhibicién o

Pago Por Parcialidades o Diferido.

—Pagos

Formas de page

Moneda

Condiciones de page:

: |01 - Efectivo

: |Peaos Mexicanos

5]

i (®) PUE - Pago en una sola exhibicién
Métodos de pago:

O FeD - Fago en parsisissses o diferdo
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PASO # 7.- Condiciones de pago.

Dato opcional para describir el tipo de pago que se esta realizando.

Ejem. Crédito a 30 dias.

— Pagos
; (® PUE - Pago en una sola exhibicién
Formas de page: |01 - Efectivo Q Métodos de pago:
O FFD - Fago en parcialidades o diferido
I Condiciones de pago: | I
Woneda: |Pesos Mexicanos B Tipo de cambio:

PASO # 8.- CFDI Relacionados.

En este apartado, podran relacionar CFDI previos, para la realizacion de un
documento. Esta seccion es opcional, y se utilizara en caso que el documento a
realizar asi lo requiera.

— CFDI Relacionados Seleccionar un tipo de relacién en caso de que esta factura sustituya a otra por Sustitucion, Nota de Crédito, Devolucidn, ete. ——

Tipe Relacién:  No aplica para esta factura Q

Factura(Falia): | |

| serie | Folio | uumD | |

PASO # 9.- Notas.

Dato informativo opcional que desee que aparezca en la factura.

Otros Dato informativa que desea agregar a su factura.

Naoras:
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PASO # 10.- Agregar un producto.
Se puede realizar de dos formas.

1) Seleccionando un producto del catalogo de productos
a. Seleccionar el producto, habilitando el menu.

-Producto de Catalogo

Seleccionz el
producto:

1026 - ANTICIPO

b. Revisar precio, cantidad, unidad y descuento. En caso
necesario se puede editar directamente.

c. Revisar clave de unidad y clave de producto servicio. En caso
necesario se puede editar directamente solo se pone una
letra o numero y se despliega el menu para seleccionar el
deseado.

Clave Unidad: |p|m | Elements cﬂmlmm; 45101500 - Maquinaria y equipo de imprenta
- - IEDU: 45101501 - Impresoras heliograficas

3G - Libra por pieza de prOdUCID 45101502 - Prensas de impresion de offset

DPC - Docenas de piezas

H8Y - Pieza

45101503 - Equipos de impresion tipografica
XKI - Kit (Conjunto de piezas)

Clave producto
servicio:

45101504 - Equipos litograficos
45101505 - Maquinas impresoras de fotograbados
Conce 45101506 - Maquinas de serigrafia I
45101507 - Prensas impresoras
45101508 - Maquinas perforadoras
45101509 - Impresora rotativa ultravioleta uv

Complementa
IEDU:

,.

m Agregar el producto para facturar J
I S S S S

d. En version 4.0 agregar si es o no objeto de impuesto.

Objets de | |:|
Impuesto:

01 - No objeto de impuesto
02 - Si objeto de impuesto
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2) Capturar la informacion de manera manual.
a. Dar clic en Modo manual

—Producto de Catalogo
Seleccione el
producto: Q
Cencepto: ‘ ‘
S E— S om%
Objeto d
Impju T Q

m Agregar el producto para facturar ] |5 Modo manual
|

b. Capturar cédigo, concepto, precio, cantidad y unidad.

Concepto:

c. Capturar clave de unidad y producto solo se pone una letra
o numero y se despliega el menu para seleccionar el

deseado.
Clave Unidad: |P|m | Elemento e :;f,;‘j;“,Dc EEEEE
- - Complements 45101500 - Maquinaria y equipo de imprenta
Clave producto 3G - Libra por pieza de producto 10U | 45101501 - Impresoras heliograficas
servicia: . 45101502 - Prensas de impresion de offset
DPC - Docenas de plezas 45101503 - Equipos de impresion tipografica
Complemento 45101504 - Equipos litograficos
IEDU: 45101505 - Maquinas impresoras de fotograbados
XKI - Kit (Conjunto de piezas) Praduct Conct 45101506 - Maquinas de serigrafia i
- 45101507 - Prensas impresoras
[g} Agregar el producto para facturar J 45101508 - Maquinas perforadoras

45101509 - Impresora rotativa ultravioleta uv
I N B S

d. En version 4.0 agregar si es o no objeto de impuesto.

Objete de
Impueste:

01 - No objeto de impuesto
02 - Si objeto de impuesto
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3) Una vez capturado el producto se da clic en agregar y por default

se llenara el campo de totales.

&9 Agregar el producto para facturar

PASO # 11.- Actualizar totales.

En caso que requiramos quitar o agregar un impuesto se puede recalcular la

factura dando clic en Actualizar Totales.

1 SERVICIO 1 pzA 10000 o HKT

20111710 10000 [ 1600.00 [=]

€1 Actualizar totales

Subtotal: $10000.00
Descuen tos: £0.00
IVA 0.1600% Tras £1600.00

Total: £11600,00

PASO # 12.- Visualizar factura.

Para revisar la factura, daremos clic en Visualizar Factura.

m Visualizar Factura

PASO # 13.- Presentacion de la factura

Se incluye en la factura un detallado de los impuestos realizados y del producto o

servicio.

Claws Clave
Citdige  Desoripoltn Produsts Unidad Unidad cantidad

1257  compubedons 10101500 E& Fza

Frackd  Desousmio Imporie

10000, 003000 oo 100000, OO0
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PASO # 14.- Referencia partida — impuesto aplicado.

El desglose de los impuestos se realizara por partida, tomando de referencia el
numero que se otorgo de manera consecutiva una vez que se cargo a la factura.

Datos del Cliente

Cliente: 1 Tipo comprobante: Ingreso
RFC: XACIO10101000 Forma de pago: 01 - Efective
CLIENTE MOSTRADOR Metodo de pago:  FUE - Page en una sols exhibicion
Uso CFDI: P01 - Por definir
Domicilio:
MEXICO
Clave Clave
Mo. Codigo Descripcion Products  Unidad  Unidad  Cantidad  Precio  pescuento Imparte
E 1 SERVICIO 20111710 ] FZA 1.00 TR0, DN 0.00 10, 006D D
Parti Base Impuesto Tipo factor Tasa Tipo Importe
m I 10, 000,00 [ Taza 16.00 % trazladado 1,800.00
Subtotal: 10,000.00

PASO # 16.- Timbrar la factura.

Dar clic en Timbrar

Factura Electronica

Q |«

Regresar Timbrar
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En caso de requerir soporte técnico, dar clic en Asistencia para asesoria

y solucion de problemas que se encontrara en la parte inferior de la

pagina https://www.facturamos.com.mx/ .

Contacto

Si tienes problemas para facturar tu ticket
favor de contactar al negocio donde
hiciste la compra por medio de los datos
de contacto encontrados al pie de la forma,

Nuestra Empresa

Sistemas Perseo S A de CV.

@ Torre WTC Ciudad de México

Montecito No. 38, Piso 20. Cficina 13,

Colonia Napoles
Delegacitn Benito Juarez
Cédigo Postal 032810

Mexico Distrito Federal.

Asistencia para asesoria y

solucién de problermas

o Descargue manuales, firmware,
software, etc.

o Visitanos en facebook
° Suscribete al canal de youtube

Si es primera vez que solicita soporte por medio de la pagina, ir a la parte

de abajo de la pagina https://www.facturamos.com.mx/ y dar clic en

Descargue manuales, firmware software, etc. donde encontrara guias

Contacto

Si tienes problemas para facturar tu ticket
favor de contactar al negocio donde
hiciste la compra por medio de los datos
de contacto encontrados al pie de la forma,

de apoyo.

Nuestra Empresa

Sistemas Perseo S.A. de C.V.

@ Torre WTC Ciudad de México

Montecito Ne. 38, Piso 20, Oficina 13,

Colonia Napoles
Delegacion Benito Judrez
Caédigo Postal 032810

Mexico Distrito Federal.

Perseo

Descargue manuales, firmware,

software, etc.

Suscribete al canal de youtube

o Visitanos en facebook

24 de abril de 2023



https://www.facturamos.com.mx/
https://www.facturamos.com.mx/

